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FICHE DE POSTE PRELEVEUR AU CENTRE DE PRELEVEMENT 
 

 
 
Objet :  

 
Ce document correspond à la fiche de poste des préleveurs (IDE, Cadre et Techniciens) 
pour des prélèvements sanguins veineux et autres prélèvements au centre de prélèvement 
ainsi que l’accueil administratif des patients. 
 
Les enfants de moins de 6 ans ne sont acceptés. 

 
 
Domaine d’application : Les ressources humaines 
 
 
1 Mission générale : 
 
L'activité principale est le prélèvement sanguin veineux et les autres prélèvements. 
 
 
2 Amplitudes des horaires  
 
Le centre de prélèvement accueille les patients du lundi au vendredi de 7h30 à 18h et le 
samedi matin de 8h à 12h sauf jours fériés. 

   
 
3 Description du poste : 
 
Réalisation des prélèvements sanguins veineux et autres en respectant les consignes de 
confidentialité et d’hygiène et de sécurité et selon le besoin, effectuer l’accueil administratif 
des patients. 
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Prélèvements sanguins veineux et autres prélèvements 
 
 

Hygiène et asepsie :                                        

Tenue (blouse, propreté) x 

Asepsie du matériel (plateau, haricot, paillasse) et nettoyage du garrot 

 
        x 

Lavage des mains avant et après le prélèvement 

 
x 

Accueil et confidentialité : 

Vérification identité patient et Prise en charge du patient   

 
x 

Tubes de prélèvements et prescription  

Vérification de l’ordonnance et préparation des tubes de prélèvements ou du matériel 

(pour sondage ou prélèvement de mycologie) en fonction de la prescription 

 

x 

Technique de prélèvements et sécurité : 

 
 

Choix du dispositif de prélèvement en fonction de l’état veineux du patient et de 

l’examen à réaliser 
x 

Respect des consignes en fonction des dispositifs de prélèvement utilisés (ailettes ou 

aiguilles, ciseaux, scalpel ou autre) 

 

x 

Prélèvement : port de gants, pose du garrot, repérage de la veine, préparation de 

l’aiguille de prélèvement sur le corps de pompe ou ailette, désinfection de la peau, 

prélèvement 

x 

Respect de l’ordre des tubes à prélever et homogénéisation des tubes x 

Elimination des déchets dans des boites rigides DASRI   x 

Mise en pochette : conditions particulières de conservation x 

Traçabilité : initiales, heure de prélèvement et nombre de tubes prélevés sur la fiche 

de prélèvement 
x 

Acheminement des prélèvements  

Départ des prélèvements : mise en pochette Puis départ dans le pneumatique ou via le 

coursier (Traçabilité). x 

 

Logiciel : 

Consultation du Manuel de prélèvements (internet et kalilab) x 

kalilab  

 
x 
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Formation PCBM x 

Gestion des risques :  

AES, déclaration x 

Divers  

Commande et gestion des stocks de dispositifs de prélèvement et matériels 

 
x 

Formation du nouvel arrivant x 

 

 

 

 

 

Accueil administratif des patients 
 

 

 

Ouverture et fermeture du centre  

Ouverture du centre et récupération des clefs au poste de sécurité. Récupération de la 

ligne téléphonique 

 

x 

Fermeture du CP : Téléphoner à la réception du laboratoire central pour vérifier que 

le dernier prélèvement est bien arrivé. 

 Eteindre informatique, vérifier qu'il ne reste aucun prélèvement dans les 

salles 

 Fermer à clefs et les déposer au poste de sécurité.  

 Faire un renvoi sur la ligne téléphonique 

 

x 

Accueil du patient  

Respect de la confidentialité  

 
x 

Respect des consignes et de l'organisation mise en place 

 
x 

Ouverture des logiciels : Dxcare, DxLab, SCANORDO et QMATIC, Dxplanning 

 
x 

Edition de la liste des patient ou appel  des tickets via QMATIC x 

Recherche ou création d’identité et de séjour du patient  x 

Vérification de l'identité patient, carte vitale, carte nationale d’identité 

 
x 

Informer le patient des examens en BHN, faire remplir la feuille de consentement et 

paiement au préalable 

 

x 

Informer le patient sur le rendu des résultats.2 choix : 

-soit par accès sur le serveur Web sécurisé (à privilégier) 

-soit les résultats sont postés au domicile du patient,  

x 
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 Dans tous les cas 1 exemplaire est transmis au prescripteur. 

 

Remise de document au patient pour effectuer différents tests, informations et 

instructions. 

 

x 

Accueil téléphonique : renseignements divers. 

 
x 

Consultation du manuel de prélèvements et du catalogue des examens transmis 

 
x 

 


